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Jika dibandingkan Microsoft Word, PDF (Portable Document Format) bisa dikatakan susah di edit dan cenderung kurang fleksibel sebagai format file. Bahkan saat kita menyalinnya ke Word, hasilnya pasti akan berantakan. Oleh karena itu, perlu trik cara copy dari PDF ke Word agar hasil text-nya lebih rapi.

Ada beberapa metode yang dapat dicoba untuk copy paste file PDF ke bentuk Word, baik itu untuk perangkat mobile maupun komputer. Dengan metode ini, Kamu bisa mengeditnya dengan mudah, apalagi saat sedang mengerjakan laporan atau tugas akhir kuliah.
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Cara Menyalin PDF ke Word

Agar file PDF bisa diedit dengan mudah dan tidak berantakan, maka Kamu perlu cara menyalin PDF ke Word. Metode yang dilakukan sebenarnya bisa menggunakan software maupun tanpa software. Silahkan simak panduan cara copy dari PDF ke Word berikut :

1. Cara Menyalin PDF ke Word Melalui Adobe Acrobat Reader

Apabila file PDF berbentuk dokumen teks di komputer, maka Kamu bisa memakai Adobe Acrobat Reader yang bisa diakses secara gratis untuk meng-copy teks. Nah, untuk menggunakan program ini, Kamu tinggal ikuti instruksi berikut :

	Silahkan buka Acrobat Reader yang sudah Kamu install sebelumnya. Adobe Acrobat Reader sendiri adalah program peninjau PDF dari Adobe secara gratis. Kamu bisa memilih kemudian menyalin teks PDF melalui program ini. Tapi biasanya tergatung dari jenis dokumen yang di-download.
	Buka file PDF, kemudian klik “File” lalu pilih “Open” pada menu drop down. Lalu pilih file PDF,tekan “Open” di ujung kanan bagian bawah jendela.
	Tekan “Edit” yang terletak di ujung kiri bagian atas jendala program Acrobat Reader. Sesudah itu, Kamu akan melihat tampilan menu drop down.
	Pilih “Select All” yang terletak di menu drop down lalu “edit” maka semua teks atau tulisan yang terlihat pada halaman akan langsung terpilih. Sedangkan gambar-gambarnya tidak akan tersorot.
	Apabila seluruh file ditandai warna biru, maka dokumen tersebut tak bisa di copy-paste sebagai teks. Jadi, Kamu harus menggunakan cara lain seperti memakai Google Drive yang sudah dijelaskan di cara copy file PDF ke Word part 1.
	Klik lagi “Edit” lalu “Copy”, selanjutnya teks yang terpilih tadi akan di copy. Jika file PDF terdiri dari beberapa halaman, Kamu harus kembali menyalin teks di halaman lainnya yang dilakukan secara terpisah sesudah menempelkan teks di halaman awal tadi.
	Selanjutnya buka program baru, seperti Word, Google Docs, atau Pages. Kamu bisa memakai software editing text, baik itu TextEdit maupun Notepad. Namun biasanya format pada berkas PDF asli tidak ikut tersalin bila memakai kedua program ini.
	Silahkan paste-kan dengan menekan kombinasi tombol dari CTRT+V pada Winndows sedangkan pada Mac Kamu bisa tekan command + V. Selanjutnya teks pada file PDF ditampilkan dalam bentuk dokumen.


2. Mengubah File PDF ke Dalam Word Dengan PDF2Doc

Selain cara menyalin PDF ke Word menggunakan Adobe Acrobat Reader, Kamu juga bisa memakai cara lain yaitu dengan mengubah file PDF terlebih dahulu ke dalam Word menggunakan PDF2Doc. Adapun panduannya sebagai berikut :

	Silahkan buka web PDF2Doc di link ini melalui browser yang biasa Kamu gunakan.  Seperti sudah disinggung di atas, bahwa metode ini dilakukan bukan untuk copy paste file PDF tapi langsung mengkonversi atau mengubah file PDF ke dalam dokumen Word.
	Jika sudah terbuka, silahkan pilih “Upload Files”, yang terletak di tengah halaman web. Selanjutnya program akan memuat jendela baru.
	Selanjutnya pilih file PDF, silahkan klik file yang akan dipakai. Kamu mungkin harus memilih direktori penyimpanan file terlebih dahulu pada bagian samping kiri jendela tepat di penelusuran berkas.
	Setelah itu, tekan open yang terletak di ujung kanan bawah. Selanjutnya file PDF akan di upload ke dalam situs konversi.
	Tekan “Download” yang berada di bagian bawah nama file sesudah proses upload dan pengubahan file selesai. File PDF yang telah diunggah tadi selanjutnya akan di  download lewat format Word.
	Klik 2 kali berkas Word yang telah di download tadi. Selanjutnya, Kamu tinggal mengedit teks yang sudah berhasil di copy dari file PDF.


3. Mengubah File PDF ke Word Menggunakan Google Docs

Cara copy dari PDF ke Word lainnya ialah melalui layanan Google Docs. Google memang telah menyediaka platform gratis berbentuk Docs yang menawarkan lebih banyak fitur. Keunggulannya yaitu Kamu bisa mengunggah berkas PDF kemudian mengeditnya sesuai keinginan.






  




Selain itu, Kamu dapat menyimpannya dalam berbagai format yang sering digunakan banyak orang, yaitu format Microsoft Word atau format docx. Berikut tutorial lengkapnya :

	Pertama-tama, silahkan buka program Google Docs.
	Sesudah tebruka, Kamubisa tekan menu untuk mulai memilih berkas.
	Selajutnya akan muncul tampilan pop up dengan beberapa pilihan menu, Kamu bisa memilih “Upload”.
	Silahkan pilih berkas yang akan diubah, lalu pilih unduh.
	Jika berkas tadi sudah selesai di download, silahkan buka dan selanjutnya Kamu akan melihat berkas yang sudah di upload di Google Docs.
	Pilih “File” dan “Download As…” lalu pilih Microsoft Word kembali untuk mulai mengubah berkas yang akan Kamu konversikan ke Word.


Keungulan Microsoft Word

Jika ditanya, kenapa sih file PDF harus diubah atau disalin ke Word? Ya, meskipun PDF memiliki banyak keunggulan dan kemudahan, tapi pada kenyataannya PDF sulit untuk di edit. Apalagi bagi Kamu yang mengerjakan tugas akhir dengan mencari referensi dari PDF. Karena sulit diedit, makanya kebanyakan orang harus mengubah file PDF ke Word terlebih dahulu.

Selain itu, ada banyak keunggulan yang dimiliki oleh Microsoft Word yang mungkin tidak dimiliki oleh program PDF, seperti berikut :

	Penggunaan Microsoft Word memiliki tampilan yang sangat gampang dipahami. Selain itu, memang tampilannya juga lebih minimalis apalagi pada versi terbarunya.
	Memiliki ikon minimalis yang gampang dimengerti pengguna baru. Karena di setiap ikonnya sendiri ada keterangan.
	Pengelolaan filenya lebih mudah.
	Menghadirkan layanan Autorecover, sebagai fitur yang berguna jika PC atau laptopmu tiba-tiba mati sedangkan berkas yang diedit sebelumnya masih belum tersimpan. Maka Word secara otomatis akna menyimpan berkas tersebut dan Kamu pun bisa kembali membukanya.
	Bisa dipakai untuk pengiriman lewat email langsung.
	Mudah menginputkan grafik, tabel, gambar, dan lainnya. Inilah salah satu keunggulan yang paling menonjol jika dibandingkan dengan berkas berbentu PDF yang sulit di edit.
	Dapat diakses di seluruh sistem operasi.
	Bisa disimpan ke dalam berbagai bentuk file.
	Mempunyai jenis font lebih banyak yang dapat digunakan.
	Mempunyai warna lebih banyak yang dapat di custom sesuai dengan keinginan.
	Tersedia di seluruh perangkat, baik PC, laptop dan smartphone.


Oke, itulah pembahasan tentang tutorial cara copy dari PDF ke Word yang bisa Kamu coba agar berkas PDF-mu lebih mudah diedit sesuka hati. Semoga bermanfaat!
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